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GAZDALKODASI SZABALYZAT

A Vasarosnaményi K6z6s Onkormdnyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) gazddlkodasi szabalyzatat
az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.), az dllamhaztartasrél sz616
térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.), az
allamhaztartas szamvitelérgl szold 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet elGirdsai alapjan a kovetkez6k
szerint hatarozom meg.

I. ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

A szabalyzat célja, hogy a Hivatal meghatdrozza — a szabdlyzat személyi hatdlya ald tartozé szervek
gazdalkodasi sajatossagainak figyelembevétele mellett - a miikodéséhez, gazdalkoddsahoz
kapcsolddd, jogszabdlyban nem szabalyozott kérdéseket, ide értve a kotelezettségvallalas és a
pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az utalvanyozas eljarasi és
dokumentacids részletszabdlyait, az egyes jog- és hatdskoroket, a helyettesités, illetve a hataskorok
atruhazasanak rendjét, és az ehhez rendelt felelgsség viselését.

Az allamhaztartasrdl szélo torvény végrehajtasarol szélo 368/2011. (XI. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. §-ban foglalt el8irds alapjan a koltségvetési szerv bels§ szabalyzatban
rendezi a miikodéséhez, gazdalkoddasahoz kapcsolddo és pénziigyi kihatassal bird, jogszabdlyban nem
szabalyozott kérdéseket.

igy kiilonosen

— a gazdalkoddssal — igy kiilondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai teljesités
igazoldsa, az érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak maodjaval, eljardsi és dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével és

— az ellendrzési, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd
el6irasokat, feltételeket.

Az Avr. 13. §-ban eldirt, de jelen szabalyzatban nem meghatarozott kérdésekben Vasarosnamény
Kdz6s Onkormanyzati Hivatalanak Ugyrendje az irdnyadd.

2. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalya a kovetkezG6kre terjed ki:

- Vasarosnamény Varos Onkormaényzata

- Vasarosnaményi Kdz6s Onkormanyzati Hivatal

- Vasarosnamény Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
- Vasdrosnaményi Humdn Szolgaltaté Kézpont

- Balazs Jozsef Varosi Konyvtar és Mdvelddési Kozpont
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- Beregi Muzeum

- Jand Kodzség Onkormanyzata

- Jand Kozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

- Jand-Vasarosnamény-Gergelyiugornya Vizik6zm(i Beruhdzasi Tarsulas

- Jand és Térsége Csapadékviz Elvezetd- Haldzat Fejlesztd Tarsulas

- Olcsva Kdzség Onkormanyzata

- Vasarosnamény Varos, valamint Olcsva Kozség Ovoda Fenntartd Tarsuldsa
- Vasarosnaményi Jatékorszag Ovodai

Az Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkormanyzat/Térsulas bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi feladatok
ellatasarol az Aht. 6/C. §-a alapjan a Hivatal gondoskodik, valamint az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései
alapjan a Hivatal Iatja el.

A szabalyzat targyi hatdlya az 1. pont szerinti szervezeteket érint6 valamennyi gazdasagi eseményre
kiterjed. A szabdlyzatot alkalmazni kell a szervezetek nevében vallalt fizetési, vagy mas teljesitési
kotelezettségre (kotelezettségvallalds), a pénzigyi teljesithetGségre (pénziigyi ellenjegyzés), az
elvégzett munka, szolgaltatds, valamint a szallitott dru atvételének igazoldsara (teljesitésigazolds), a
teljesités elrendelése el6tt a kiadas jogosultsaganak, 6sszegszerliségének, a fedezet meglétének, az
elGirt alaki kovetelmények betartdsanak ellenGrzésére (érvényesités) és a kiadas teljesitésének
elrendelésére (utalvanyozas).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. azallamhéztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.);
2. aszamvitelrél sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Sztv.);
3. a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény (a tovabbiakban: Kbt.);

4. Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl sz616 2011. évi CXCIV. tdrvény (a tovabbiakban: Gst.)

[9,]

. Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Mé&tv.)

6. a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.)

7. az allamhdaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.);

8. azéallamhaztartas szamvitelérél sz616 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.);

Onkormdnyzat esetében:
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Védsdrosnamény Vdros Onkormdnyzata Képviselé-testiiletének 10/2013. (VI. 07.) énkormdnyzati
rendelete Vdasdrosnamény Vdros Onkormadnyzatdnak szervezeti és miikédési szabdlyzatdrol;

Jand Kézség Onkormdnyzata Képvisels-testiiletének 9/2019. (XI1.12.) énkormdnyzati rendelete
Jénd Kézség Onkormdnyzatdnak szervezeti és miikédési szabdlyzatdrol;

Olcsva Kézség Onkormdnyzata KépviselS-testiiletének 7/2013. (IX.13.) 6nkormdnyzati rendelete
Olcsva Kézség Onkormdnyzatdnak szervezeti és miikodési szabdlyzatdrdl;

Nemzetiségi Onkormdnyzat esetében:

Vidsdrosnamény Vidros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének 26/2019. (X.22.)
6énkormdnyzati hatdrozata Vdsdrosnamény Vdros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat szervezeti és
miikédeési szabdlyzatdrol;

Jénd Kézség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képvisels-testiiletének 14/2019. (X.22.)
énkormdnyzati hatdrozata Vdsdrosnamény Vdros Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat szervezeti és
miikddési szabdlyzatdrol;

Vdsdrosnamény Vdros Onkormdnyzata és a Vdsdrosnamény Vdros Roma Nemzetiségi
Onkormdnyzat kézétt a Njt. 80. § (2) bekezdés alapjan megkététt egyiittmiikédési megdllapodds,

Jénd Kézség Onkormdnyzata és a Jand Kézség Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat kéz6tt a Njt. 80.
§ (2) bekezdés alapjdn megkotott egyiittmiikoédési megdllapodds,

Tdrsulds esetében az Motv. 88. §-a szerinti Tarsulasi megallapodas:

Jand és Térsége Csapadékviz Elvezets- Haldzat Fejlesztd Tdrsulds Tdrsuldsi megdllapoddsa

Vdsdrosnamény Vdros, valamint Olcsva Koézség Ovoda Fenntarté Tdrsuldsa Tdrsuldsi
megdllapoddsa

Az Aht. 10. § (4a)-(4b) bekezdései szerinti kéltségvetési szerv (a tovdbbiakban: gazdasdgi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv) esetében:

Vdsdrosnaményi Humdn Szolgdltato Kézpont Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata

Baldzs Jozsef Vdrosi Konyvtdr és Miivel6dési K6zpont Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzata
Beregi Muzeum Szervezeti és M(ikodési Szabdlyzata

Vdsdrosnaményi Jatékorszdg Ovoddi Szervezeti és Miikédési Szabdlyzata

9. Vasarosnaményi Kozés Onkormdnyzati Hivatal és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv kozott az Avr. 9. § (5) bekezdés alapjan megkdtdtt munkamegosztési
megallapodds &} ?””{(‘0(

10. a Hivatal Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzata

11. a Hivatal gazdasagi szervezetének ligyrendje.
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II. AKOTELEZETTSEGVALLALAS RENDJE

1. A KOTELEZETTSEGVALLALAS FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettségvallalds: a kiadasi elGiranyzatok terhére fizetési kotelezettség vallaldsarol sz616 — igy
kilonésen a foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony |étesitésére, szerzGdés megkotésére,
koltségvetési tamogatds biztositasdra irdnyulé - szabdlyszerien megtett jognyilatkozat. A
kotelezettségvallalassal a kotelezettségvallalé arra is kotelezi magat, hogy amennyiben a
teljesités megvaldsul, annak ellenértékét a megfeleld elirdnyzat terhére kifizeti.

A kéltségvetési év kiadasi elGiranyzatai terhére kotelezettségvallalasra az azokat terhel6 kordbbi
kotelezettségvillalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett 6sszegli eredeti vagy
médositott kiadasi elGirdnyzatok (a tovdbbiakban: szabad elSiranyzat) mértékéig kertilhet sor. A
mas fizetési kotelezettségnek minGsiil a jogszabalyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkil
végrehajthatd birdsagi, illetve véglegessé valt vagy azonnal végrehajthaté hatdsagi dontésen,
vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az 6sszeg megdllapitdsdnak modjat, tovabba a
felek valamennyi jogat és kotelezettségét megdllapité kotelezd elGirdson alapuld fizetési
kotelezettség.

A koltségvetési év kiadasi elSirdnyzatai terhére tett kotelezettségvallalds esetén a pénziigyi
teljesitésnek legkésGbb a koltségvetési év december 31-éig meg kell térténnie. Ettdl eltérben az
Onkormanyzat/Tarsulds/Nemzetiségi Onkorményzat irdnyitdsa ald tartoz6 koltségvetési szerv
koltségvetési évi kiadasi elGirdnyzatai terhére abban az esetben vallalhato kotelezettség, ha az
abbdl szarmazo valamennyi kifizetés a koltségvetési évet kovetd év janius 30-dig megtorténik.

Tébb év vagy a koltségvetési éven tali év kiadasi elGiranyzata terhére kotelezettségvillalasra az
Onkorméanyzat/Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete/Tarulds tasuldsi tanacsa altal
megallapitott, ennek hidnyaban a koltségvetési év kiadasi elSirdnyzataival megegyez6 Gsszegli
kiaddsi elGiranyzatok szabad elGirdnyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek fedezetét a
kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

Tébb koltségvetési év elGiranyzatait terhel6 kotelezettségvallalas (hatdrozatlan idejli, vagy a
koltségvetési évet kdvets év junius 30-at kdvetd idGpontra is fizetési kotelezettséget tartalmazé
hatédrozott idej(i fizetési kotelezettség) esetén

a) adecember 31-éig esedékes fizetési kotelezettségek mértékéig a kdltségvetési év,
b) adecember 31-ét kdvetGen esedékes fizetési kdtelezettségek az esedékesség szerinti év
kiaddsi elGirdanyzatai terhére vallalhatd kotelezettség.

A megbizas, megrendelés, mas hasonld visszterhes maganjogi kotelem irdsba foglalasat
tartalmazo okiratnak az dltalanos adatokon, feltételeken tilmenéen tartalmaznia kell

a szakmai, miiszaki teljesités mennyiségi és minGségi jellemzGinek meghatdrozasat, hataridejét, a
teljesités igazolasra jogosult személy megnevezését, valamint az igazolds maédjat.

a kifizetend6 Osszeget vagy a szamlazas alapjaul szolgaldé egységdrat, a pénziigyi teljesités
devizanemét, madjat, feltételeit,
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a kifizetés hataridejét, tobb év elGirdnyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén évenkénti
litemezésben,

a pénziigyi ellenjegyzés tényét és a pénziigyi ellenjegyzd keltezéssel ellatott aldirasat,
szerz§dés esetén az atlathatdsagi nyilatkozatot.

7. Az egységes rovatrend K122. Munkavégzésre iranyuldé egyéb jogviszonyban nem sajat
foglalkoztatottnak fizetett juttatasok és K336. Szakmai tevékenységet segité szolgaltatasok
rovatain megtervezett elGirdnyzatok terhére akkor kothet6 szerz6dés, ha

a) azt jogszabaly nem zarja ki,
b) aszerz6dés megkotése a kozfeladatok elldtasahoz feltétlendl sziikséges és

c) toérvény vagy kormanyrendelet eltér6 rendelkezése hidnyaban az adott feladat
elvégzéséhez megfelel szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb
megfelel6 sajatos szakmai adottsagokkal, képességekkel rendelkez6 személyt a
megrendel6 nem foglalkoztat, vagy a szerz4dés targyat képezd szolgdltatds egyedi,
idGszakos vagy id6ben rendszertelenil ellatand¢ feladat.

8. A kotelezettségvallaldsra és a pénzigyi ellenjegyzésre vonatkozé rendelkezéseket a
kotelezettségvallaldasok olyan tartalmi modositasara is alkalmazni kell, amely a korabban
megallapitott fizetési kotelezettségek Osszegét noveli (potldlagos kotelezettségvallalds), vagy az
érintett koltségvetési évek kozotti megoszlasat modositja. A pdtldlagos kotelezettségvallalas
nyilvantartasba vételéhez az ASP Gazdalkoddsi Szakrendszer KASZPER modulbdl elGallitott
,Kotelezettségviéllalds/mas fizetési  kotelezettség nyilvantartdsba vételi bizonylat -
kotelezettségvallalds” elnevezés(i bizonylatot kell alkalmazni.

2. KOTELEZETTSEGVALLALASRA JOGOSULTAK

1. Kotelezettségvallaldsra

a) az Onkormanyzat nevében a polgarmester, vagy az altala irdsban felhatalmazott
személy;

b) a polgarmester, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a Tarsulds elnéke az dltala
gyakorolt munkaltatoi jogokkal 6sszefiigg6 kiaddsok korében;

¢) a Hivatal nevében a jegyzs, vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Hivatal
alkalmazasaban 1évé személy,

d) Nemzetiségi Onkormdnyzat nevében az elnék, vagy az altala irasban felhatalmazott
nemzetiségi onkormanyzati képviseld,

e) Tarsulds nevében a Tarsulas elncke, vagy a tdrsuldsi tanacs altala irdsban, vagy az
elnoki tisztség betbltésének hidanya esetén a tdrsuldsi tanacs dltal hatarozatban
felhatalmazott valamely tagja.
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f) gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv nevében a koltségvetési
szerv vezet6je, vagy az 4dltala irasban felhatalmazott, a koltségvetési szerv
alkalmazasaban allé személy irdsban jogosult.

Ha az Onkorményzatnal nincs kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvallalasnal személyes érintettsége all fenn, a Képvisel6-testilet egyedi
hatarozatdban a Hivatal alkalmazisaban all6 személyt jeldlhet ki az Onkorményzat kiadasi
eliranyzatai terhére torténd kotelezettségvallalds gyakorlasdra. A Képvisel6-testilet altali
kijelolés megsziinik, ha a kotelezettségvallaldsra mas személy vdlik jogosulttd vagy az arra
jogosult személy akaddalyoztatasa megsziinik.

Ha a Nemzetiségi Onkormdanyzatndl nincs koételezettségvallalasra jogosult személy vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata elldtdsdaban akadalyoztatva van, vagy a
kotelezettségvillalasnal személyes érintettsége 4&ll fenn, a képvisel6-testiilet egyedi
hatarozataban, a Hivatal alkalmazasaban all6 személyt jelélhet ki a Nemzetiségi Onkormanyzat
kiadasi elGiranyzatai terhére vonatkoz6 kotelezettségvidllalds gyakoriasara. A képvisel6-testiilet
altali kijelolés megsz(inik, ha a kotelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta vagy az arra
jogosult személy akadalyoztatasa megsz(inik.

A tarsulds kiaddasi elGiranyzatai terhére a tarsulasi tanacs, térségi fejlesztési tandcs elndke vagy a
tarsulasi tandcs, térségi fejlesztési tandcs dltala irdsban, vagy az elndki tisztség betdltésének
hidnya esetén a tarsulasi tanacs, térségi fejlesztési tandcs altal hatarozatban felhatalmazott

valamely tagja vallalhat kotelezettséget.

A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas visszavondsa minden esetben csak irasban, a
Gazdélkodasi szabalyzat 1. és 2. szamu. mellékletében eldirt formdban torténhet. Az irdsbeli
felhatalmazas, illetve visszavonas dokumentuma a szabalyzat mellékletét képezi.

A kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazdsra jogosito ligyirat szamat
és keltét, a felhatalmazott aldirasanak mintajat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulds idépontjat a Gazdalkodasi szabélyzat 4. szamu melléklete
szerint vezetett nyilvantartas tartalmazza.

3. AKOTELEZETTSEGVALLALAS DOKUMENTUMAI

1. irasban vallalt kdtelezettségvéllalds dokumentumai kiiléndsen az alabbiak:
a) kinevezési okirat;
a) szerzGdés;

b) megéllapodas;
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c) visszaigazolt megrendelés;
d) a palyazati iton odaitélt tamogatasrdl sz6l6 dontés (szerz6dés) aldirt dokumentuma;
e) egyéb munkaltatdi intézkedések alairt iratai (pl. jubileumi jutalom megallapitasa stb.

Torvény vagy az Avr. eltéré rendelkezése hianydban nem sziikséges elGzetes irasbeli
kotelezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a kétszazezer forintot nem ériel,

b) a fizetési szamlakrdl a szamlavezets altal leemelt~dij, juttatds, a kilfoldi pénzértékben
vallalt kotelezettségek arfolyamvesztesége esetében,

c) azAht. 36. § (1) bekezdése szerint mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az Aht. 36. (1) bekezdése alapjan mas fizetési kdtelezettség: a jogszabalyon, jogerds vagy
fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdségi, illetve véglegessé valt vagy azonnal
végrehajthatd hatdsagi dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség dsszegét vagy az Osszeg
megallapitdasanak maodjat, tovabba a felek valamennyi jogdt és kotelezettségét megallapitd
kotelez6 elGirason alapuld fizetési kotelezettség. Mas fizetési kotelezettségnek mingsilnek
kiilonosen az alabbiak:

a) a Hivatal szervezeti egységei altal hozott hatdsdgi hatdrozaton alapuld fizetési
kotelezettségek,

b) normativ és normativ jellegii hozzajaruldsok,

c) jogerBs birdsagi, hatdsagi dontésen alapuld kdartalanitasi, kdrtéritési, megtéritési
kotelezettségek,

d) acsdd- felszamolasi és végelszamolasi eljarashoz kapcsolddo regisztracids dijak,
e) az adomanyozott dijakhoz, kitliintetésekhez kapcsolédd pénzbeli juttatasok.
Nem irdsban vallalt kotelezettségvallaldsok dokumentumai:

a) szamla,

b) szdmldval egy tekintet ala esd okirat,

A Kbt. szerint a kbzbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas
— a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése alapjan meginditott kozbeszerzési eljards, valamint
valamint a Kbt. 104. §-a alapjdn meginditott olyan kozbeszerzési eljards, amelyben a
keretmegallapodds 6nmagaban fizetési kotelezettséget nem keletkeztet kivételével —, a
palyazati kiiras, tovabba minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben véllalt
kotelezettség, amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatdl fuggd fizetési
kotelezettséget tanusit, kotelezettségvallalasnak tekintend6. Ha a kdzbeszerzési eljaras,
pélyazat eredménytelen lett, a fizetési kotelezettséget keletkeztet§ nyilatkozat nem tortént
meg, a kordabban lekotott elGiranyzat lekotését a kotelezettségvallaldasok meghidsuldasanak
szabdlyai szerint fel kell oldani.
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6. Kezesség, garancia vallalasara torvényben és az Avr.-ben foglalt szabalyok szerint keriilhet
sor. Ha a jogosult a kezességet bevaltja, a garanciat érvényesiti, az Aht. 36. § (1) bekezdése
szerinti mas fizetési kotelezettségekkel kapcsolatos szabdlyokat kell alkalmazni.

ll. A PENZUGYI ELLENJEGYZES RENDJE

1. A PENZUGYI! ELLENJEGYZES FOGALMA, FELTETELEI

Kotelezettséget villalni — az elGzetes irdsbeli kotelezettségvallalast nem igényl6, e szabalyzat Il.
fejezet 3. cim 2. pontja szerinti eseteket kivéve — csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi
teljesités esedékességét megel6zden, irasban lehet.

A pénziigyi ellenjegyz6nek a pénziigyi ellenjegyzést megel6z6en meg kell gy6z6dnie arrél, hogy:
a) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
b) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazddlkodasra vonatkozo szabalyokat, és

c) a targyévi kiadasi elGiranyzatokat terhel6 kotelezettségvallalds dsszege, illetve a tébb év
kiaddsi elGiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott OsszegbhGl a koltségvetési évet terhel6 Osszeg a szabad
el6iranyzatok 6sszegét nem haladja meg, vagy

d) a tobb év vagy a koltségvetési éven tuli év kiadasi elGirdnyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas értékeként meghatdrozott 6sszegbdl a
koltségvetési évet koveté éveket terhel6 Osszegek egyik évben sem haladjak meg a
koltségvetési évet kovetG évekre tervezett Osszegeknek a kordbban vallalt
kotelezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
0sszegét.

A pénzigyi ellenjegyzének a pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggy6z8dnie, hogy a
tervezett kifizetési id6pontokban megfelel6 mennyiségli pénzeszkéz (likvid fedezet) all
rendelkezésére.

A pénzugyi ellenjegyz6 feladata ellatdsahoz — amennyiben jogszabély masként nem rendelkezik —
szikség szerint szakértSt vehet igénybe.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumdn a pénzigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténé utaldas megjelolésével, az arra jogosult
személy aldirasaval kell igazolni.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a 2. pontban elGirtaknak, a pénzigyi
ellenjegyz6nek errél irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvadllalot, illetve a kotelezettséget
véllald szerv vezetGjét és gazdasagi vezetgjét.

Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irdsban utasitdst ad a pénzigyi
ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni, és e tényrél az iranyitd szerv
vezet§jét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén a pénzellatdst végz6 szerv vezet6jét
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haladéktalanul irasban értesiteni. Az iranyitd, illetve a pénzelldatdst végzé szerv vezetfje a
tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon belil — helyi dnkormanyzati, illetve
helyi nemzetiségi 6nkormanyzati kdltségvetési szerv esetén, a képvisel6-testiilet soron kdvetkezd
ilésén — koteles megvizsgdlni a bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felel§sségre vonast.

Ha a kotelezettséget vallalé szervhez 6nkormanyzati biztost jeloltek ki, a kételezettségvallaldshoz
— a kotelezettségvallalo és a pénzigyi ellenjegyz6 aldirdsa mellett — a biztos kiilon ellenjegyzése is
sziikséges.

2. PENZUGYI ELLENJEGYZESRE JOGOSULTAK

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére

a) az Onkormanyzat/Nemzetiségi Onkormdanyzat/Téarsulds nevében villalt kotelezettség
esetében a Hivatal gazdasagi vezetdje' vagy az altala irdsban kijeldlt, a Hivatal alloménydba
tartozo koztisztviseld,

b) a Hivatal nevében vallalt kotelezettség esetében a Hivatal gazdasdagi vezetdje, vagy az dltala
irdsban kijel6lt, a Hivatal dllomanyaba tartozé koztisztviseld

c) gazdasagi szervezetettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv nevében vallalt kdtelezettség
esetében - a munkamegosztdsi megdllapoddsban meghatdrozottak szerint - a Hivatal
gazdasagi vezetGje, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld

irdsban jogosult.

Az irdsos kijel6lésre az 1. szamu mellékletben és visszavondsra a 2. szdmu mellékletben szerepl§
dokumentum alapjan kerilhet sor.

A pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak nevét, beosztasat, a kijeldlésre jogositd lgyirat szamat és
keltét, a kijelolt személy alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendeld
ligyirat szamat, keltét és a hatalyosulds id6pontjat a jelen szabdlyzat 5. szamu melléklete szerinti
nyilvdntartds tartalmazza.

IV. A TELJESITES IGAZOLAS RENDJE

A teljesités igazolasa soran ellengrizhet6 okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiaddsok
teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatdst is magdban foglald
kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatds
teljesitését kovetGen esedékes - annak teljesitését.

A teljesités igazoldsara a kotelezettségvallalé vagy az altala - az adott kotelezettségvdllaldshoz
vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott csoportjaihoz kapcsoléddan - irdsban kijeldlt
személy jogosult.

Az irdsos kijelolésre az 1. szama mellékletben és visszavondsra a 2. szdmu meliékletben szerepld
dokumentum alapjan keriilhet sor.
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A teljesités igazolasara jogosultak nevét, beosztdsat, a kijelolésre jogositd ligyirat szdmat és

keltét, a jogosultsag targyat, a kijelolt személy alairdsdanak mintajat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat, keltét és a hatdlyosulas id6pontjat, a jelen szabalyzat
6. szamu melléklete szerinti nyilvantartas tartalmazza.

5. Ateljesités igazoldsa soran ellenérizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell:

a) a kiadasok teljesitésének jogossdgat,

b) Osszegszerliségét,

c) ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalds esetében — ha a kifizetés vagy
annak egy része az ellenszolgaltatds teljesitését kovetSen esedékes — annak teljesitését.

6. A kifizetés jogossaganak ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szamlan) a szerzG6désen, megrendelésen,
megallapoddson, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem esetében, illetve annak
visszaigazoldsaban meghatarozott megbizottal (szallitoval) megegyezd személy, illetve
szervezet szerepelt és

azt a teljesités igazoldsara jogosult személy elfogadta, az egyez6séget aldirdsaval és az
igazolds datumanak, valamint az Avr.-ben meghatdrozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldlésével (pl. bélyegzs) igazolta.

7. Akifizetés Osszegszerliségének ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képez6 bizonylaton (szamlan) szerepl kiadds 6sszege megegyezett a
szerz6désen, megrendelésen, megéllapoddson, vagy mas visszterhes maganjogi kotelem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott 6sszeggel, és

ezt a teljesités igazolasara jogosult személy elfogadta, az egyezdséget aldirasaval és az
igazolds datumanak, valamint az Avr-ben meghatérozott igazolasi kotelezettség
végrehajtasanak megjeldlésével (pl: bélyegzd) igazolta.

8. A szerz6dés, megrendelés, megallapodas, vagy mas visszterhes magdnjogi kotelem esetében
annak teljesitésének ellenérzése akkor torténik meg, ha

a)

b)

a kifizetés alapjat képezd bizonylaton szerepld termék vagy szolgdltatds megnevezése,
mennyisége, mindsége megfelel a szerz6dés, megrendelés, megdllapodds, vagy mas
visszterhes maganjogi kotelem targydval, és azt a teljesités igazoldsara jogosult személy
ellendrizte, valamint

a feladat elvégzését alairasaval és az igazolds datumanak, valamint az Avr-ben
meghatarozott igazolasi kotelezettség végrehajtdsanak megjeldlésével (pl. bélyegzd)
igazolta.

9. Nem kell a teljesités igazoldsat elvégezni, annak kotelezettségét teljesiteni (a teljesités igazolas
elvégzésének kotelezettségét az Avr. 53. § (1)-(2) és 57. § (2)-(3) bekezdéseiben foglalt el§irasok
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figyelembevételével szilkséges meghatarozni, de az igazoldsi gyakorlatot ezen esetekben is
régziteni sziikséges a szabalyzatban)

a) az e szabalyzat II. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési kotelezettségek, valamint
b) a koltségvetés teljesitése kapcsan keletkezett bevételek esetében.

10. A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra
jogosult személy aldirasaval kell igazolni.

11. A teljesités igazoldasa soran az ASP Gazddlkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elGallitott
Teljesitésigazolas dokumentumon, vagy bélyegz6 lenyomaton ,A teljesitést igazolom.” széveget
kell szerepeltetni.

12. A teljesités igazolasa torténhet

a) az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elSallitott Teljesitésigazolds
dokumentumon,

b) az eredeti bizonylatra vezetett zaradékkal,

c) a teljesités igazolasa céljabol kiallitott kiilon irdsbeli feljegyzés formajaban,

13. Az eredeti bizonylaton torténd teljesités igazolds esetén bélyegz6t kell haszndlni a kdvetkez6
felirattal:

»A teljesitést igazolom.”

Datum: iStesamslgiaum

........................

teljesitést igazold aldirasa

14. A 12. pont szerinti, beérkez6 szamlakhoz kapcsolddo teljesités igazolds megtorténtét az ASP
Gazdélkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaban rogziteni kell (123. meniipont). A rogzitésért a
munkakori leirdsa szerint erre koteles lGgyintézd felelbs.

V. AZ ERVENYESITES RENDJE

1. Kifizetések esetén a teljesités igazoldsa alapjan - Il. fejezet 3. cim 3. pont szerinti mas fizetési
kotelezettség esetén annak hidnydban is - az érvényesitdnek ellenériznie kell az

Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht, az
dllamhaztartési szamviteli kormanyrendelet és az Avr. el6irasait, tovabba a belsé szabélyzatokban
foglaltakat megtartottak-e.
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Az dsszegszeriiség ellenbrzése akkor térténik meg, ha

a) a kifizetés alapjat képezd bizonylaton (szdmlan) szerepl§ kiadds 6sszege megegyezett a
szerz8désen, megrendelésen, megdllapodason, vagy mas visszterhes maganjogi kdtelem
esetében, illetve annak visszaigazolasaban meghatarozott 6sszeggel, és

b) ezt az érvényesitésre jogosult személy megallapitotta, az egyezGséget keltezéssel ellatott
alairasaval és az érvényesitésre utalé megjeldléssel igazolta.

A fedezet ellenérzése akkor torténik meg, ha

a) a terhelend§ fizetési szamlan van elegend§ fedezet a megbizés teljesitéséhez (likviditasi
fedezet),

b) a megfelel§ kiaddsi elGiranyzatbol rendelkezésre all a kiadas teljesitéséhez sziikséges
elGiranyzat (el6irdnyzati fedezet),

c) az érvényesitésre jogosult személy a likviditdsi és az elGirdnyzati fedezetet egyardnt
megallapitotta, ezt keltezéssel elldtott alairasaval és az érvényesitésre utald megjeldléssel
igazolta.

Az el8iranyzati fedezetvizsgalat az egységes rovatrend szerinti kiadasi elGirdnyzatok szintjén, az
elemi koltségvetésr6l a Kincstarnak torténd adatszolgaltatasig kiemelt el6iranyzati szinten
torténik. Amennyiben az el8irdnyzati fedezetvizsgélat alapjan a kiemelt elirdnyzatok dsszegét
nem érint8, rovatok kozoétti atcsoportositasra van sziikség, az érvényesitésre jogosult személy
err§l értesiti az utalvanyozot, aki a rovatok kozotti dtcsoportositdst az arra jogosultnal
kezdeményezi.

Az érvényesitésre jogosult személyekre, azok kijeldlésére az e szabalyzat Ill. fejezet 2. cimében
rogzitett szabdlyokat (pénzigyi ellenjegyzésre jogosultak) kell alkalmazni. Az eurdpai unids
forrasbol biztositott kdltségvetési tadmogatasok esetén a kozrem(ikédd szervezet alkalmazasaban
allo személy is megbizhato az érvényesitési feladatok ellatasara. A megbizast irasba kell foglalni.

Az irasos kijeldlésre az 1. szamu mellékletben szerepl6 dokumentum és visszavondsra a 2. szamu
mellékletben szerepl6 dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az érvényesitésre jogosultak nevét, beosztdsat, a kijelolésre jogositd Ugyirat szamat és keltét, a
jogosult aldirdsdnak mintdjat, valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendel§ ligyirat szamat,
keltét és a hatdlyosulds id6pontjat, a Gazdalkodasi szabdlyzat 7. szamu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Az érvényesités az okmanyok utalvanyozasa el6tt torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:
d) az érvényesitésre utalé megjelolést,
e) az érvényesités datumat,

f) az érvényesits alairdsat.
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10.

11.

Az érvényesités készpénzes fizetési mdd esetén a pénztarbizonylaton, egyéb esetben az ASP
Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljaval el6allitott utalvdnyrendeleten torténik, amelyet
a készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a pénzforgalommal
egyidej(ileg kidllitott pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell.

Az érvényesités megtorténtét az ASP Gazddalkoddsi Szakrendszer KASZPER moduljaban
megfelelGen rogziteni kell. A rogzitésért a munkakori leirdsa szerint erre koteles lgyintézd
felelds.

Amennyiben az érvényesit az Aht., az dllamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet és az Avr.
vonatkoz6 elBirdsai, tovabba a belsé szabalyzatokban foglaltak megsértését tapasztalja, koteles
ezt irasban jelezni az utalvanyozdnak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetSen az
utalvanyozo erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasra a Ill. fejezet 1. cim 7. és 8. pontja szerinti,
utasitasra torténé pénziigyi ellenjegyzés szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

VI. AZ UTALVANYOZAS RENDJE

A bevételi elGiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi elGiranyzatok terhére kifizetést
elrendelni - az e szabalyzatban meghatarozott kivételekkel - utalvdnyozas alapjan lehet. A kiadasi
elGiranyzatok terhére térténé utalvanyozdsra - az e szabdlyzatban meghatarozott kivételekkel - a
teljesités igazoldsat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozasra jogosult személyekre, azok kijelolésére az e szabalyzat Il. fejezet 2. cimében
rogzitett szabalyokat (kotelezettségvallaldsra jogosultak) kell alkalmazni.

Az irdsos kijelolésre az 1. szam( mellékletben szereplé dokumentum és visszavonasra a 2. szamu
mellékletben szereplé dokumentum alapjan keriilhet sor.

Az utalvanyozdsra jogosultak nevét, beosztasat, a kijelolésre jogositd lgyirat szamat és keltét, a
kijelolt személy alairasanak mintdjat, valamint a jogosultsag megsziintetését elrendel§ {gyirat
szamat, keltét és a hatdlyosulas idGpontjat, a jelen szabalyzat 8. szamu melléklete szerinti
nyilvantartas tartalmazza.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztdrbizonylaton, egyéb esetben
az ASP Gazdalkodasi Szakrendszer KASZPER moduljabdl elallitott utalvdnyrendeleten lehet. Az
utalvanyrendeletet készpénzes gazdasagi események esetében a KASZPER modulban a
pénzforgalommal egyidejlileg kidllitott pénztdrbizonylathoz minden esetben csatolni kell. A
rendszer &atmeneti elérhetetlensége esetén kézi uton elGallitott utalvanyrendeletek
felhasznalasaval torténik az utalvanyozasi folyamat. Az alkalmazandé utalvanyrendelet mintdja a
bizonylati albumban elhelyezésre keriil.

A kiilon irasbeli rendelkezésként elkészitett utalvdnyon fel kell tiintetni:
a) az "utalvany" szét,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizet6, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,
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e) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormdnyzati funkcidé szerinti szamat és
megnevezését, a terheléssel, jovairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat és
megnevezését,

f) a kotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

g) az utalvdnyozo keltezéssel ellatott aldirasat, elektronikus utalvanyrendelet esetén a legalabb
fokozott biztonsdgu elektronikus alairdsat, és

h) az érvényesits keltezéssel ellatott alairasat.
Nem kell utalvanyozni:

a) a kozigazgatasi hatdsdgi hatdrozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi
bevételek rovatain elszamolandd koltségvetési bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403.
Kozvetitett szolgaltatdasok ellenértéke és B406. Kiszamldzott altaldnos forgalmi adé rovatain
elszamolandé koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miveletekkel kapcsolatban a szamlavezet§
altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési kiadasokat és
kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamoland¢ finanszirozasi
bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezel6i szamlardl, valamint - a fedezetkezelGi szamldra torténd dtutalas esetén - az
épittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

VIl. AZ OSSZEFERHETETLENSEG SZABALYAI

A kotelezettségvallalé és a pénzigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel.

Kotelezettségvallaldsi, pénzigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesités
igazoldsara irdanyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozdja, vagy a maga javara latnd el.

VIil. KEPESITESI KOVETELMENYEK

A kotelezettségvallalas pénzigyi ellenjegyzésére, valamint az érvényesitésre feljogositott
személynek a felsGoktatasban szerzett gazdasdgi szakképzettséggel, vagy legaldbb kozépfoku
iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az 1. pont szerinti gazdalkodasi jogkdrokre adott meghatalmazas soran ennek meglétét a jegyz6
ellendrizni koteles.
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IX. NYILVANTARTASOK

1. KOTELEZETTSEGVALLALASOK, MAS FIZETESI
KOTELEZETTSEGEK NYILVANTARTASA

A kotelezettségviéllalast kovetSen haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartasi
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérél és a kdtelezettségvallalds értékébdl
a koltségvetési év és az azt kdvets éveket terhel§ rész nyilvantartasba vételérdl. A lekotést
legalabb az egységes rovatrend szerinti bontasban kell végrehajtani.

A kotelezettségvillalds értékének meghatdrozasihoz szamba kell venni az abbdl szarmazé
valamennyi fizetési k6telezettséget, még abban az esetben is, ha valamely fizetési kdtelezettség
bekévetkezése bizonytalan vagy kilén jovGbeli nyilatkozattdl figg. Ha a fizetési kdtelezettség
jévébeni mértéke nem hatdrozhaté meg pontosan, a korilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi kérilmények
kozott - az ésszer(i gazdalkodds mellett - redlis legmagasabb Osszegl kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idGre vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kdvetd hdrom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek 6sszegeként kell meghatdrozni.

Ha a kotelezettségvallaldas érvényességéhez harmadik személy jévahagyasa szikséges, a

.oz

dokumentumot.

Mind az irdsban, mind a nem irasban vallalt kitelezettségekrél analitikus nyilvantartast kell
vezetni. A kotelezettségvallalasok analitikus nyilvantartdsa a Hivatalnal alkalmazott ASP
Gazdéalkoddsi  Szakrendszer  KASZPER  moduljaval (112  menipont) torténik. A
kotelezettségvidllalasok analitikus nyilvantartasanak naprakész vezetéséért a munkakori
leirdsaban erre kotelezett ligyintézé a felelGs.

Az analitikus nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

a) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tanusité dokumentum
megnevezését, iktato- vagy érkezteté szamdt, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositasahoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

c) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség targydt, osszegét (értékét) az egységes
rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszldsat, a koltségvetési
évben a pénziigyi teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbdl az Aht. és Avr. szerinti
finanszirozasi, likviditasi terv osszeallithato legyen,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség modosuldsait (pl. fizetési hatarid6
valtozasa, utdlag kapott engedmények, stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését,
iktatészamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkoz6 adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés
sziikséges,
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f) a pénzigyi teljesitések datumat, Gsszegét, egységes rovatrend szerint besoroldsat, az
utalvanyozds dokumentumanak azonositdsdhoz szilkséges adatokat,

g) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén annak moédosuldsai, a
pénzigyi teljesités adatok konyvviteli szdmlakon térténd elszamoldsanak idépontjait és a
konyvviteli szamlak megnevezését,

h) devizéban fenndlld kotelezettségvallaldas, mas fizetési kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak moddosuldsai (ideértve az
atértékelést is) 6sszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartdsba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulénapi arfolyamot, a Gst. szerinti addssagot keletkeztet§ Ugylet esetén az
allamaddssag szamitasa soran alkalmazandé arfolyamot,

i) valtoval kivaltott kotelezettség esetén a valté kibocsatdsanak és lejdratanak idejét, a valtdval
kivaltott kotelezettség Osszegét, a valtdban foglalt kamatot, a valtd bemutatdsaval,
lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

j) azesetleges egyéb megjegyzéseket.

Egyes sajatos kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek esetén kiilén adatok
nyilvantartasa is szitkséges a jogszabalyokban el§irt kotelezettségek teljesitéséhez, igy

a) a koltségvetési tamogatasok és mas hasonlo, ellenérték nélkili kifizetéseknél az elszamolas
(beszamolas) hataridejét, annak teljesitésére, elfogaddsara vonatkoz6 adatokat, az esetleges
visszafizetési kotelezettség elGirdsa esetén a kovetelések nyilvdntartasaval vald kapcsolatot,
az elvégzett ellenérzéseket,

b) a visszatéritendd tamogatéasok és mas adott kélcsondk esetén a kovetelések nyilvantartasaval
valé kapcsolatot,

c) kozbeszerzési kotelezettség esetén a kozbeszerzési dokumentacidk megnevezését,
iktatoszamat, keltét,

d) termék vagy szolgéltatas beszerzése esetén a kapott szamlak adatait oly médon, hogy abbdl
az altalanos forgalmi adé bevallasi kotelezettségnek eleget lehessen tenni,

e) felhalmozasi kiaddsok esetén a beszerzett eszkdzok tekintetében az immateridlis javak, targyi
eszk6zok nyilvantartasaval vald kapcsolatok leirdsat.

A tobb évet érintd kotelezettségvallaldasok dokumentélasanal a kdvetkezék szerint kell eljarni:

a) hatdrozatlan ideji kotelezettségvallalds esetében - ha tobb évet érint - a tdrgyévi
koltségvetés terhére kifizetend6 kiaddsok mellett a tdrgyévet kovet6 harom év
kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és nyilvantartasba kell venni (pl. hatarozatlan
id6re kotott munkaszerz6dés, kinevezési okirat, k6zmdidijak, stb.),

b) hatérozott idejli kotelezettségvallalds esetében - ha tobb évet érint - kotelezettségvallalas
Osszegét meg kell bontani a kdvetkez6k szerint

a. targyévi elGiranyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

b. targyévi elGirdanyzat terhére vallalt kdvetkezd évi kotelezettség,
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A Gazdalkodasi szabalyzat 2020. szeptember 1-én 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlleg a
kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, utalvdnyozas, érvényesités rendjének
korabbi szabalyzata hatdlyat veszti.

A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy a Gazdalkoddsi szabalyzatban foglalt elSirasokat az érintett
munkatédrsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 10. szamu mellékletében szereplé megismerési
nyilatkozaton aldirasukkal igazoljdk a hatédlybalépés napjdval egyidej(ileg.

Az érintett dolgozdk munkakari leirasaban szerepeltetni kell a Gazdalkodasi szabalyzatban nevesitett
felel@sségi, hatds- és jogkdroket, melyek elkészitéséért az érintett dolgozdk kdzvetlen felettesei (az
adott szervezeti egység vezetGi) felelGsek.

Az egyes gazdalkodasi jogkorok gyakorldsara jogosult személyek folyamatosan vezetett és aktualizalt
nyilvantartasat tartalmazé dokumentumok jelen szabalyzat fiiggelékét képezik.

Az egyes gazdalkodasi jogkoroket atruhdzott jogkorben gyakorolni jogosult személyek e
jogosultsagukat nem adhatjak tovabb. A gazdalkodasi jogkdrt atruhazé koteles gondoskodni a jogkér
gyakoridsanak ellen8rzésérél.

A Gazddlkodasi szabalyzat kiadasra kerilt és megtaldlhatd: a pénzigyi és gazdalkoddsi osztélyvezetd
irodajaban.

Vasarosnamény, 2020. augusztus 28.

Jegyz6 Vasarosnaményi Kozoés Onkormdnyzati Hivatal

Filep Sandor Polgarmester Vasarosnamény Varos Onkormanyzata

=

EIn6k Vésarosnamény Vdros Roma Nemzetiségi

“7 Balogh Zsolt Onkormanyzat

‘\%Qw Lolven

Koncz Edina

Intézményvezetd Vasarosnaményi Human Szolgdltato
Kézpont
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Intézményvezet6 Baldazs Joézsef Varosi Konyvtar és
Mdvel6dési Kdzpont

':21‘5561‘“\\_ (

lvanyi Tamas

Intézményvezetd

Varga Janos Beregi Mizeum

Al

 Asztalos Istvan Polgarmester Jand Kézség Onkorméanyzata

Eln6k
' Jand Kézség Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

@W f A.‘Ju Q

| Dacsé Linda Gabriella

4841 Jand.

Tisza utca 1. EInék Jand és Térsége Csapadékviz Elvezet§- Halozat

| Kiss Laszlé ~ Fejlesztd Tarsulas

. Borbas Judit ~ Polgarmester Olcsva Kbzség Onkorményzata

Elndk Jand-Vasarosnameény-Gergelyiugornya Vizikozm(
| Filep Sandor Beruhdzasi Tarsulas

O

EInék Véasdrosnamény Varos, valamint Olcsva Kdzség
. Filep Séndor

Ovoda Fenntarté Tarsuldsa

b o By

Vezséné Oszlar lidiké

- Intézményvezetd Vésarosnaményi Jatékorszag O'_v_odéi

22/33



X. MELLEKLETEK
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1. szamu melléklet

s ey = e S T e T, SR ey T

................................... (szervezet megnevezése)
| eerrsssssssssssssssss s (fElhatalmazo/kijel616 személy neve, beosztdsa)
' Ugylratszam .../20.....

...................................... (felhatalmazott/kijel6lt személy neve, beosztasa)

FELHATALMAZAS/KIJELOLES®

A ... (Hivatal megnevezése) Gazdalkoddsi szabdlyzatdnak ... fejezete alapjan
Osszeférhetetlenség, valamint akaddlyoztatdsom esetén kotelezettségvallalasi, (vagy) pénziigyi
ellenjegyzési (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkdr gyakorldsara
20... év ... hé ..napjatél felhatalmazom/kijel6lom a ................ allomdnyaba tartozo (vagy) a
kotelezettséget vaIIan szerv alkalmazdsaban allo

=t

a kovetkezd feltételek mellett. A felhatalmazott/ kijel6lt személy a kotelezettségvallalasi, (vagy)
pénziigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazoldsi (vagy) érvényesitési (vagy) utalvanyozasi jogkor
gyakorlasara — az 6sszeférhetetlenség esetét kivéve — csak az ............. Ft —ot meg nem haladé tételek
erejéig jogosult.?

A jogkort az erre felhatalmazott/kijelolt személy a Gazdalkoddsi szabalyzat, valamint a hatélyos
jogszabalyok szerint kdteles gyakorolni.

fe/hatalmazo/kuelolo neve, beosztasa

A kotelezettségvallalasi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) teljesités igazolasi (vagy) érvényesitési,
(vagy) utalvanyozasi jogkor gyakorlasardl sz616 felhatalmazas/kijelolés egy példanyat a mai napon
atvettem.

.................. 20..... év .......hd ... nap

felhatalmazott/kuelolt szemely neve

2 Afeltétel kiterjeszthetd egyes gazdasagi esemény csoportokra és ezeken beliil csoportonkénti 6sszeghatarra

is.
> Kotelezettségvallalds esetén felhatalmazas, pénziigyi ellenjegyzési, teljesités igazoldsi, érvényesitési és
utalvanyozasi jogkor gyakorldsara vonatkozdan kijeldlés készitendd az Avr. 52.-59. §-aiban foglaltak alapjan.
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2. szamu melléklet

................................... (szervezet megnevezése)
(felhatalmazo/kijelélé személy neve, beosztdsa)

wveeeennnn. (felhatalmazott/kijel6lt személy neve, beosztasa)
Ertesitem, hogy a 20..... éV..eenn. hé ... napjan kelt, ... /20..... szam alatt kiadott a
kotelezettségvallaldsi, (vagy) pénzigyi ellenjegyzési, (vagy) utalvanyozasi (vagy) érvényesitési (vagy)
teljesités igazolasi jogkor gyakorldsara szolo felhatalmazast/kijel6lést 20..... év ... ho .... napjatél

visszavonom.

P.H.

felhatalmazd/kijel6l6 személy neve, beosztdsa |

A kételezettségvallalas, (vagy) pénzigyi ellenjegyzés, (vagy) teljesités igazolds, (vagy) érvényesités
(vagy) utalvdnyozasi jogkor gyakorlasanak visszavonasarol sz616 értesités egy példanyat a mai napon

atvettem.

...20.... év .......ho ... nap

| aldiras

25/33



3. szamu melléklet

| ceerereesnensssmnnsernssessasnnse (intézmény megnevezése) ]
................................. (felhatalmazo neve, beosztdsa) {

Ugyiratszam:........./201...

s

e—

...................................... (felhatalmazott neve, beosztdsa)

|
A (Hivatal megnevezése) Gazdalkodasi szabalyzatanak ......fejezete alapjan 201.. év ....ho
...napjatél megbizom az érvényesités jogkor gyakorldsara.

A jogkort az erre felhatalmazott a Gazdalkoddsi szabalyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint
koteles gyakorolni.

cervreereeeennn 201 8V L hG L AP
P.H.

felhatalmazo aldirdsa

Az érvényesitési feladat ellatdsarol sz616 felhatalmazds egy példanyat a mai napon atvettem.

...201... év....... hé .... nap

alairas

26/33



*10S 1nJaY (|essezew|eley|a)) uagiQyseley 1ozeyniie 219s9z4azsdaw SesynsoSol e ey 1U1SIUNI|RY |19 JOXNE XEsd lewezs
1e41A8n 2y "ezzew|elie) 1exelnsodol eise|e) eASs1192a|910Y ueldeje sezew|eiey|ay (SoAuanId Siseuonezssia) souejelje ASea ‘lezAjeqezs 0s|9q 0ZON1BUOA e yesd selelueAjiAu v

i A

9

‘S

v

. €

(C:

T

efyuodopi
93J9) ‘ewezs jesASn A TEN ]
0O|9puaLd 19spunzsIaw eseJjeje jnsosor ‘ewezs jea1A3n oyso3Sof sejzsoag AIN wezs
Sesynso3or eisezew|ejey|a4 -10$

jo2Ajpwazs }nsodol eise|e||endas11aza|a10y e
SYLYVINVATIAN

19pj2laW Nwpzs 'y



€€/82

-10S 1JNJ9)| (|essezeweley|a4) UagQyseley 110zeyniie 319s9zuazs3aw SesynsoSol e ey ‘1ua1uNy|3} ||93 JOXM e Yesd Jewezs JedlAdn zy

'
39
‘S
v
't
i
T
efyuodgopi
3319 ‘ewezs 1e41A8n EMED |
0|3apuaJjd 19saunzs3aw esedie|e 3jnsodof ‘ewezs jea1A8n oysosol sejzsoag AN wezs
SesynsoSor eisezew|ejey|a4 -10§

jodARwazs ynso3ol a4s9zA8a(ua|s 1A8nzuad e
SYLHVINYATIAN

15pj3IaW NWPzSs °§



€e/ 6t

(81-34 000 000 T 9311n4q Nelip 1Waznzoy :|nep|ad) 3g1ay|apual
SI Y 0JRIBYD1ID UQIMY-UQINY 314QJ0%AS1e] S3ABS Zv "q1s ‘1efIp 30se1e1|es|ozs SQIIR}IUNWWOoY N|I I|9}IAIRIEPE WBU Nelip 1waznzoy Yas9ziazsaqseiue Hellp Iseziq8s N ‘|d ¢

g3
)
‘S
v
‘€
K4
T
9|9 ‘ewezs
je01A8n gjapuasjd 939 ‘ewezs
19saunzsdaw esesje|e ynsosof eAdiey 3es1ASn oysosol sejyzsoag AN wezs
Sesynso3or sesynsodor eisezew|ejey|a4 -10§

|o2ARwazs ynsoSof easejozes sayisal|ay e

SYLYVINVATIAN
33py2)13W NWDZS 9



ge/og

*10S 1Ny (|eSSezewW|RIRY|9)) USGJOYSEIRY 110ZBYNJIR 24959ZI19zs8aw Sesynsosol e ey ‘lu1aluniay |9 Joxyye Nesd jewezs JedIAsn zy

L
)
‘S
R/
€
4
T
efjuodopi
9319 ‘ewezs 1e41A3n 939
o|apuaJ 19saunzsdaw esedie|e 3jnsodof ‘ewezs 1e41A8n 93is050( sejzsoag AN wezs
Sesynso3of essezew|ejeyjod -l0s

jonRAjpwazs 3 nsodof 2.s911S9AUIAID ZE
SYLYVINVYATIAN

13py3aW nwpzs °/



€e/1¢€

*10s 1|nJaY (|essezew|eley|ay) USQIONSEIRY 110ZRYNIIE 349S9ZIazsSaw SesynsoSol e ey ‘1uIRIUNY R ||9) JOMYE Xesd Jewezs 1eliAsn 2y

'L

9

'S

v

€

KA

T

efyuodop!
2}§9) ‘ewezs jea1ASn 3119y

o|9pua4|d 19saunzss8aw esedie|e 3 jnsoSor ‘ewezs jea1A8n oysodof sejzsoag A3N wezs
Sesynso8or essezew|ejeyja4 -10§

jonRAjowazs 3nsoSol eisezoAueajein ze
SYLYVINVATIAN

13pj3|I3W Nwpzs °g



9. szamu melléklet

sss0sessssnasssne eeccocvosssvscsscccncan

(szervezet megnevezése)

Kotelezettségvallalas visszavonasi
bizonylat

Nyilvantartasi szama: ............./ ...

A et evererssensreees seesseesseees (INEEZMENY) TESZETE .cenececn e (kiaddsi rovat) elGiranyzat
terhére 201.......... ho ............napjan vallalt kotelezettséget ........................... forint értékben az aldbbiak
szerint visszavonjuk.

A megemelt kotelezettségvallalasbol:
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